Azorbaycan Respublikasi Iqtisadiyyat Nazirliyinin
Elektron idarsetma sobasinin

OSASNAMOSI

1. Umumi miiddoalar

1.1 Azorbaycan Respublikasi Igtisadiyyat Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik)
aparatinin struktur bolmasi olan Elektron idarsetmo s6basi (bundan sonra - s6ba) bu
Osasnamy ilo verilon solahiyyatlor ¢orcivasindo Nazirliyin vahid kompiiter sobokasinin,
internet sohifosinin yaradilmasi, tokmillosdirilmosi, onlarin isinin togkil olunmasi,
keyfiyyastli vo fasilosiz internet baglantisinin tomin edilmasi sahasinds islorin togkilini
va tanzimlonmasini hayata kegirir.

1.2 Sobo 0z foaliyyotindo Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azorbaycan Respublikasinin  “Dovlot qullugu haqqinda” Qanununu vo digor
ganunlarini, Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin forman vo soroncamlarini,
Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gorar vo soroncamlarini, “Azorbaycan
Respublikas1 Igtisadiyyat Nazirliyi haqqinda Osasnamo™ni, digor qanunvericilik
aktlarimi, Nazirliyin Kollegiya qorarlarini, Azorbaycan Respublikasi iqtisadiyyat
nazirinin (bundan sonra - nazir) omr vo saroncamlarin1 (bundan sonra - toskilati-
sorancamverici sonadlor) vo bu ©sasnamoni rohbar tutur.

1.3. Soba 0z vozifalorini yerino yetirorkon vo hiiquglarmi hoyata kecirorkon
Nazirliyin aparatinin bélmolori, strukturuna daxil olan qurumlar vo strukturuna daxil
olmayan tabeliyindoki digor qurumlari (bundan sonra - Nazirliyin strukturlari), tosisgisi
oldugu, sohmlorinin saxlanmasi vo idaro olunmasi Nazirliyo hovalo edilmis hiiquqi
soxslor, eloco do morkozi vo yerli icra hakimiyysti, yerli 6zliniiidaroetmo orqanlari vo

geyri-hokumat toskilatlari ilo qarsiliqlt alagods faaliyyat gostarir.

2. Sobanin faaliyyat istiqgamoatlori
2.0. S6ba asagidaki istiqgamatlords faaliyyat gostarir:
2.0.1. Nazirliyin vahid kompdter sobakasinin vo proqram tominatinin yaradilmasini

tomin edir;



2.0.2. Nazirliyin elektron pog¢tunun, internet sohifasinin foaliyyotini tomin edon
programlarin tonzimlonmosini vo miiasir texnologiyalara uygun olaraq elektron
informasiya molumatlarinin miithafizasini tomin edir;

2.0.3. miivafiq sahonin inkigafini tomin edir;

2.0.4. ganunvericilikdo miioyyan edilmis digor istigamatlords faaliyyot gostarir.

3. Sobanin vazifslori

3.0. Bu Osasnams ilo miioyyon olunmus faaliyyst istigamatlorine uygun olaraq,
sObonin vozifalori asagidakilardir:

3.0.1. Nazirliyin elektron informasiya tominatinin hoyata kegirilmosindo foaliyyot
istiqgamotlori lizro istirak etmok;

3.0.2. votondaslar torofindon Nazirliyin internet informasiya ehtiyatlarinin sorbost,
maneasiz vo hami iigiin borabar sortlorlo istifado olunmasi iigiin tez vo asan oldo edilon,
optimal sorait yaradilmasini tomin etmok;

3.0.3. faaliyyst istigamatlori iizro ganunvericilik aktlarinin, togkilati-soroncamverici
sonadlorin layihslorini hazirlamaq vo ya hazirlanmasinda istirak etmak;

3.0.4. Nazirlikdo informasiya texnologiyalarindan istifadonin somaraliliyinin
artirllmasmi1  vo ictimaiyyatin Nazirliklo olagolorinin  asanlasdirilmasini, habels
Nazirliyin elektron pog¢t tinvanma gondorilmis meoktublarin aidiyyati strukturlara
catdirilmasini tomin etmok;

3.0.5. Nazirlikdo elektron informasiya -ehtiyatlarinin formalagdirilmas: vo
Nazirliyin internet sohifasinda yerlosdirilmasinin program taminatini hayata kegirmok;

3.0.6. oldo olunmast mohdudlasdirilan informasiya internet informasiya
ehtiyatlarina daxil edildikds, onun oldo olunmasin1i miimkiinsiiz edon todbirlor
goriilmosini tomin etmok;

3.0.7. Nazirliyin vahid kompiiter sobokosinin yaradilmasini, faaliyyatinin
tonzimlonmasini va onun fasilasiz isini toskil etmok;

3.0.8. Nazirlikda intranet sobokosinin  xidmsotlorindon istifadonin

tokmillogdirilmasini va elektron sanad dovriyyasini togkil etmak;



3.0.9. Nazirliyin informasiya resurslari, sobokolori ilo tominatini, informasiya
tohliikasizliyinin, azadliginin miidafiesini, fordi molumatlarin miihafizasini  vo
Azarbaycan dilini dostokloyan kompiiter programlarinin totbiqini togkil etmak;

3.0.10. Nazirliyin informasiya tohliikosizliyi sistemi ilo tominatini1 vo informasiya
resurslarindan etibarh istifads edilmasini tomin etmok;

3.0.11. Nazirliyin iimumistifadoli informasiya texnologiyalar1 sobokolorino
qosulmasini va informasiya tohliikasizliyi sisteminin yaradilmasini tomin etmak;

3.0.12. Nazirliyin keyfiyyatli vo fasilosiz internet baglantisini vo elektron pogtunun
isini tomin etmok;

3.0.13. kompiiter vo soboko avadanliglarinin idarsedilmosini tomin etmok;

3.0.14. sobokeonin, sistemlorin, avadanligqlarin yenilosdirilmasi konsepsiyasiin
planlagdirilmasini tomin etmok;

3.0.15. yeni avtomatlasdirilmis sistemlor hagqinda informasiya oldo edilmasi vo bu
sistemlarin tatbiq planinin hazirlanmasini tomin etmak;

3.0.16. foaliyyeot istigamotlori iizro votondaslardan, ddévlst orqanlarindan, idars,
miiossisa va toskilatlardan daxil olan miiracistlors va sorgulara gqanunvericiliys uygun
olaraq baxilmasini tomin etmok;

3.0.17. solahiyyatlori c¢or¢ivasindo Nazirliyin inkisaf konsepsiyasinin (strateji
planinin) hoyata kec¢irilmosini tomin etmok;

3.0.18. s6banin is planini, faaliyyati ilo bagh hesabatlar1 dovrlor tizro hazirlamaq;

3.0.19. sobonin iscilori torofindon faaliyyot prosesinds qanunvericiliys uygun
olaraq xidmati molumatlarin, dovlot vo kommersiya sirrinin qorunmasini tomin etmok;

3.0.20. faaliyyet istigamatlorino uygun olaraq ganunvericiliklo nozorde tutulmus

digar vazifalari yerina yetirmak.

4. Sobanin hiiquglan
4.0. S6bonin vazifalorini yerino yetirmok ii¢iin asagidaki hiiquqglar vardir:
4.0.1. Nazirlikdo totbiq olunan is proseslorinin proqram tominatinin yaradilmast,

kompiiter va sobaka avadanhiglarinin idaraedilmasi, Nazirliyin internet sahifasinin,



elektron pog¢tunun fasilosiz isinin togkili prosesino zorurst yarandigda miitoxassislorin
colb edilmaosi iigiin Nazirliyin rohborliyino miivafiq tokliflor vermok;

4.0.2. foaliyyot istigamotlorino uygun roy vermok, tohlillor vo timumilogdirmolor
aparmaq, Nazirliyin foaliyyotino aid elektron informasiya molumatlarinin
tokmillogdirilmasi ila bagh tokliflor vermak;

4.0.3. informasiya texnologiyalar1 sahasindo modernlosmo vo yeni texnologiyalarin
totbiginin hoyata kecirilmasi ii¢iin tokliflor vermok;

4.0.4. Nazirliyin strukturlar1 torofindon internet informasiya molumatlarinin
hazirlanmasi  tocriibasini  timumilosdirmak, tohlil etmok vo bu tocriibonin
tokmillogdirilmasina dair tokliflor vermok;

4.0.5. foaliyyat istigamatlori iizro Nazirliyin strukturlari torofindon hazirlanmis
qanunvericilik aktlarinin, togkilati-saroncamverici sonadlorin layihaloring dair tokliflor
vermok;

4.0.6. bu Osasnama ilo miioyyan edilmis vozifolorin yerino yetirilmosi ilo olagadar
solahiyyatlori daxilindo Nazirliyin strukturlarina miivafiq qaydada sorgular iinvanlamaq
vo onlardan miivafiqg malumatlar (sonadlori) almagq;

4.0.7. Nazirlikdo vo digor dovlot qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isci
gruplarinda, foaliyyotino aid masololor iizro kegirilon miixtolif soviyyoli yerli vo
beynolxalq todbirlorde Nazirliyi tomsil etmak, onlarin isindo istirak etmok;

4.0.8. foaliyyat istigamoatlorine uygun xarici dovlatlorin tocriibasini 6yronmaok vo bu
sahado foaliyyatin tokmillosdirilmasi istigamatinds tokliflor vermok;

4.0.9. miivafiq sahodo miitoxassislorin hazirlanmasi vo ixtisasinin artirilmasi {i¢iin
tokliflor vermok;

4.0.10. foaliyyst istigamatlorino uygun olaraq qanunvericiliklo nozords tutulmus

digor hiiquglar1 hoyata keg¢irmok.

5. Sobanin faaliyyatinin taskili
5.1. S6banin strukturu vo iscilorinin say1 nazir torafindon miioyyan va tosdiq edilir.

Soba bilavasito nazira tabedir vo onun garsisinda hesabat verir. Nazir torofindon



solahiyyat verilmis soxs istisna olmaqgla he¢ kos sobonin foaliyystine miidaxile edo
bilmaz.

Sobonin strukturuna Soboko vo omoliyyat sistemlorini idaroetmos sektoru vo
Elektron sistemlor vo proqram tominati sektoru daxildir.

5.2. Sobonin foaliyystine nazir torafindon vazifoys toyin vo vozifodon azad edilon
soxs (sobo miidiri) rohbarlik edir. S6ba miidiri s6boaya hovalo olunmus vozifalorin yerino
yetirilmasi vo hiiquqlarin hayata kegirilmasi iiclin soxson masuliyyat dasiyir.

5.3. S6bs miidirinin nazir torofindon vozifoys toyin vo vozifodon azad edilon
miuavin(lor)i vardir. S6bo miidirinin miiavin(lor)i sébo miidiri torofindon on(lar)a hovalo
edilmis vozifolorin yerino yetirilmosi vo hiiquqlarin hoyata kegirilmosi iigiin soxson
mosuliyyat dasiyir(lar).

Sobo miidiri olmadiqda onun solahiyyatlorini miioyyon edilmis qaydada $6ba
midirinin milavini (miiavinlorindon biri) vo ya nazir torafindon toyin olunmus digor
soxs hoyata kegirir.

5.4. Sobanin digor omokdaslar1 nazir torafindon vozifoys toyin vo vozifodon azad
edilir.

5.5. S6bo miidiri:

5.5.1. s6bonin faaliyyatini togkil edir va ona rohbarlik edir;

5.5.2. tabeliyindo olan sektorlar vo omokdaslar arasinda is bolgiisii aparir, onlarin
foaliyyotini olagolondirir, omoak, icra vo xidmat intizamina riayat etmalorino nozarat edir;
5.5.3. s6boya hovalo olunmus vozifslorin icrasini tomin etmok mogsadilo tortib edilmis
1s planlarmi va digor bu kimi sonadlori imzalayir, habels is planinda nozordo

tutulmus todbirlorin vaxtinda vo keyfiyyatlo hoyata kecirilmosino nozarat edir;

5.5.4. s6ba lizro Nazirliyin Kollegiyasinda miizakiro olunmali mosalalori miioyyan
edir vo bu barads tokliflorini Nazirliyin rohbarliyine toqdim edir, s6ba torofindon bu
Osasnamonin  1.2-ci bondindo gostorilon qanunvericilik aktlarinin - vo  toskilati-
sarancamverici sanadlorin vaxtinda va lazimi saviyyads icrasini tomin edir;

5.5.5. sobanin amokdaslar1 barasinds havaslondirma vo intizam tonbehi todbirlori

goriilmosi tigiin Nazirliyin rohborliyine togdimatlar verir;



5.5.6. sobanin vazifalorini yerina yetirmak liciin salahiyyatlori daxilinde Nazirliyin
digor strukturlarindan zoruri malumat vo sonadlori alir;

5.5.7. daxil olan moktub, orizo, sikayot vo toklifloro ganunvericilikdo nozordo
tutulmus qaydada baxilmasini toskil edir;

5.5.8. sobados kargiizarlq islorinin aparilmasini vo moxfilik rejimini tomin edir;

5.5.9. s6boani tomsil edir.

5.6. Sobonin omokdaglart bu ©Osasnamonin toloblorinin  pozulmasma gors

Azorbaycan Respublikasinin ganunvericiliyino miivafiq olaraq mosuliyyat dasiyirlar.
6. Sobonin strukturuna daxil olan sektorlarin vazifalori

6.1. Soboko vo omoliyyat sistemlorini idarsetmo sektorunun vozifolori
asagidakilardir:

6.1.1. Nazirliyin vahid kompiiter sobokosinin yaradilmasini, tonzimlonmosini vo
onun fasilosiz igini toskil etmok;

6.1.2. Nazirliyin strukturlar1 arasinda elektron informasiya miibadilosini togkil
etmok;

6.1.3. Nazirliyin elektron informasiya sistemlorinin foaliyyotinin tohliikosizliyini
vo mithafizosini tomin etmok;

6.1.4. Nazirliyin Umumistifadali informasiya texnologiyalart sobokalorino
gosulmasii togkil etmok;

6.1.5. kompiiter vo sobako avadanliglarinin idarsedilmasini tomin etmok;

6.1.6. Nazirliyin keyfiyyatli vo fasilosiz internet baglantisinin tomin edilmasi iigiin
zoruri todbirlor gormok;

6.1.7. sobokonin, sistemlorin, avadanhqlarin yenilogdirilmasi konsepsiyasinin
planlasdirilmasini tomin etmok;

6.1.8. Nazirliyin elektron pogtunun fasilasiz isini vo daxil olmus moktublarin
aidiyyati lizro ¢atdirilmasini togkil etmok;

6.1.9. votondaslar torofindon Nazirliyin internet informasiya ehtiyatlarinin sarbaost,

maneasiz vo hamui tigiin barabor sortlorlo istifado olunmasi iigiin tez vo asan oaldo edilon,

optimal sorait yaradilmasi tigiin zoruri todbirlor gormok;



6.1.10. informasiya texnologiyalar1 sahasindo modernlosmo vo  yeni
texnologiyalarin totbiginin hoyata kegirilmasi tigiin tokliflor hazirlamagq;

6.1.11. foaliyyot istigamotlorino uygun olaraq sektor iizro sobonin is planina,
goriilmiis islor haqqinda dovrlor {izro hesabatlarin layiholorino vo Nazirliyin
Kollegiyasinda miizakiro edilmoli masalolors dair soboa miidirine tokliflor vermak;

6.1.12. foaliyyeot istigamotlorino uygun olaraq ganunvericiliklo nozordo tutulmus

digor vazifalori yerina yetirmak.

6.2. Elektron sistemlor vo program tominati sektorunun vozifslori agagidakilardir:

6.2.1. yeni avtomatlagdirilmig sistemlor hagqinda informasiya sldo edilmasi vo bu
sistemlarin tatbiq planinin hazirlanmasini tomin etmak;

6.2.2. Nazirliyin informasiya resurslart ilo  tominatini, informasiya
tohliikosizliyinin, azadliginin miidafiosini vo Azorbaycan dilini dostokloyon kompiiter
programlarinin totbiqini togkil etmok;

6.2.3. Nazirliyin informasiya tohliikasizliyi sistemi ilo tominatini vo informasiya
resurslarindan etibarli istifado edilmasini tomin etmak;

6.2.4. Nazirliyin informasiya tohliikosizliyi sisteminin yaradilmasini tomin etmok;

6.2.5. Nazirlikdo elektron informasiya ehtiyatlariin formalasdirilmast va
Nazirliyin internet sohifosindo yerlosdirilmosinin texniki program tominatini hoyata
kecirmoak;

6.2.6. oldo olunmasi mohdudlasdirilan informasiya internet informasiya
ehtiyatlarina daxil edildikds, onun oldo olunmasin1i miimkiinsiiz edon todbirlor
gOriilmasini tomin etmoak;

6.2.7. Nazirliyin strukturlar iiglin progqram tominatinin yaradilmasini togkil etmok;

6.2.8. Nazirliyin internet sohifosinin faaliyystini tomin edon proqramlarin
tonzimlonmasi vo fasilosiz isinin tomin olunmasi {i¢lin zoruri todbirlor gormok;

6.2.9. foaliyyot istigamotlorino uygun olaraq sektor {izro sébonin is planina,
gorilmiis 1slor haqqinda dovrlor iizro hesabatlarin layihslorine vo Nazirliyin

Kollegiyasinda miizakiro edilmoli masalolors dair s6bo miidirine tokliflor vermak;



6.2.10. foaliyyat istigamatlorine uygun olaraq qanunvericiliklo nozords tutulmus

digor vozifalori yerino yetirmok.



